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1. MUC PiCH

Quy dinh thdng nhét trach nhiém, trinh tu, thi tuc viéc yéu cau thi hanh &n dan su.

2. PHAM VI

Quy trinh duoc 4p dung ddi voi duong sy (t6 chire, ca nhan) cé nhu cau yéu cau
thuc hién viéc thi hanh an dan su. Tham tra vién, Thu ky, Chap hanh vién (phu trach hd
s0) chiu trach nhiém tham muu chinh. Cong chic phu trach bo phan moét cira (Chuyén
vién phap ly, céng chic tiép dan) co trach nhiém phéi hop thuc hién.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN 1SO 9001:2015;

- Luat Thi hanh &n dan sy sé 26/2008/QH12 ngay 14/11/2008; Luat sira doi, bo
sung mot s6 diéu caa Luat Thi hanh an dan su s6 64/2014/QH13 ngay 25/11/2014; Luat
s6 03/2022/QH15 ngay 11/01/2022 sira d6i, bd sung mot sé diéu cua Luat dau tu cong,
Luat dau tu theo phuong thirc ddi tac cong tu, Luat dau tu, Luat nha ¢, Luat dau thau,
Luat dién lyc, Luat doanh nghiép, Luat thué tiéu thu dic biét va Luat thi hanh an dan su.

- Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 caa Chinh phii quy dinh chi tiét va
hudéng dan thi hanh mot sé diéu caa Luat Thi hanh &n dan su;

- Nghi dinh sé 33/2020/NB-CP ngay 17/3/2020 cua Chinh phu stra doi, bd sung
mot sb diéu cua Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 cua Chinh phii quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu caa Luat Thi hanh an dan sy va Luat sira doi,
b sung mot sb diéu cua Luat Thi hanh an dan su;

- Thong tu s6 01/2016/TT-BTP ngay 01/02/2016 cia B Tu phap hudng dan mot
s6 thi tuc vé quan ly hanh chinh va biéu mau nghiép vu trong thi hanh an dan su.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

THADS: Thi hanh an dan su

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Cosé phaply

- Luét Thi hanh &n dan sy sé 26/2008/QH12 ngay 14/11/2008; Luat sira doi, bd
sung mot sé diéu caa Luat Thi hanh &n dan sy s6 64/2014/QH13 ngay 25/11/2014;
Luat s6 03/2022/QH15 ngay 11/01/2022 sira doi, bd sung mot sé diéu cua Luat dau
tu cong, Luat dau tu theo phuong thirc d6i tac cong tu, Luat dau tu, Luat nha o,
Luat dau thau, Luat dién luc, Luat doanh nghiép, Luat thué tiéu thu dic biét va Luat
thi hanh an dan su

- Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 cua Chinh phi quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu caa Luat Thi hanh &n dan suy;
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- Nghi dinh s6 33/2020/ND-CP ngay 17/3/2020 caa Chinh phu stra doi, b sung mot
sb diéu cua Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi hanh an dan su va Luat sira
dbi, bd sung mot sé diéu cua Luat Thi hanh an dan su;

- Théong tu s6 01/2016/TT-BTP ngay 01/02/2016 cua B Tu phap huéng din mot
s6 thi tuc vé quan ly hanh chinh va biéu mau nghiép vu trong thi hanh &n dan su.

5.2

Thanh phan hd so Ban chinh | Ban sao

- Pon yéu cau thi hanh an X

- Ban &n, Quyét dinh c¢6 hiéu lec phéap luat X

- Giay ay quyén (néu c9) X

- Chang minh nhan dan, thé can cudc hodc ho chiéu X

5.3

S6 lwong ho so

01 bd

5.4

Thai gian xi ly

05 ngay lam viéc

5.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phan mot cira

5.6

5.7

Quy trinh xw ly cdng viéc

QUY TRINH XU LY CONG VIEC

TT

Trinh tw Trach nhiém Thoi Biéu mau/Két
gian qua
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TRA VINH DAN SU an ban hanh:
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B1 |- Nop hd so yéu cau thi hanh &n | Puong su/ nguoi | Gio hanh Don yéu cau
tai B6 phan mot cira duoc uy quyén chinh BM.NV.01.01
- K& khai thong tin hd so yéu
cau thi hanh &n tai Cong hd tro
truc tuyén thi hanh &n dan su.
- Gui hd so qua dich vu buu
chinh cong ich trong linh vuc
thi hanh an dan su.
B2 | Tiép nhan hd so va ghi phiéu | Bo phan mot cira | Gio hanh | Phiéu nhan don
nhan don, hen ngay tra két qua chinh BM.NV.01.02
B3 s B6 phan motcra | %2 nga
Chuyén ho so cho Van phong ¢ phan mot cu 2 Ngay
B4 i . Van phong, 3% ngay
Tham dinh ho so: Cuc truéng Vin ban thong
- Truong hop ho s0 yéu cau , i
bdo cho nguoi
thiéu tai liéu, can bo sung, sta A A el
yéu cau thi hanh
dol tai liéu, thi c6 van ban yéu an
cau ngudi nop hd so cung cap,
bé sung, stra d6i tai liu.
- Truong hop nguoi yeu cau
khong c6 quyén yéu cau, vu
viéc khdng thuoc tham guyen
cua co quan THADS, hét thoi
hiéu thi hanh an thi c¢6 van ba‘in
thong bdo cho ngudi yéu cau
thi hé}nh an biét viéc tir choi
yéu cau thi hanh an. o
- Truong hop ho so yéu cau day
da tha tuc, dang quy dinh thi L. .
ban hanh Quyét dinh thi hanh Quyet dinh thi
An hanh an
BM.NV.01.03
B5 | Tra két qua thuc hién theo Quy | Bo phan mot cira/ | 01ngay | - HO so yéu cu
trinh ho trg yéu cau thi hanh &n | cé nhan, t6 chuc thi hanh an da
truc tuyén. dugc giai quyét
- Nop hd so gidy
dbi voi truong
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hop truc tuyén
va nhan Quyeét
dinh thi hanh an
6. BIEU MAU
TT M4 hiéu ‘ Tén Biéu mdu
1 BM.NV.01.01 | Bon yéu cau thi hanh an
2 | BM.NV.01.02 | Phiéu nhan don
3 BM.NV.01.03 | Quyeét dinh thi hanh an theo yéu cau

7. HO SO CAN LUU

1T

Hé so luu

1. | Ho so yéu cau thi hanh an

2. | Quyét dinh thi hanh an theo yéu cau




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

PON YEU CAU THI HANH AN

Kinh gai: Cuc Thi hanh an dan su tinh Tra Vinh

Ho va tén nguoi Yéu cau thi hanh an (trueong hop iy quyén phdi co gidy wy quyeén
va mét trong Cac gidy to sau day: can cwéc cdng dan; chiing minh nhan dan; hé chiéu;
gidy xac nhdn cia Uy ban nhan dan cdp xd noi nguwoi dé nghi cw tri)
............................................... Lo LT o] S

Ho va tén nguoi dugC thi hanh an ...
QUA CNIL e bbb bbbt et bbb e bbb e e R et e e

Ho va tén nguoi phai thi NanN &N ...,
Lo LT o] SR

1. N@i dung yéu cau thi hanh an:

(néu co)

3. Céc tai lieu kem theo
- Ban an, Quyét dinh 6 .................. Ngay ...thANg ....NAM ....... COA coveoreereeeeeseeeesereeee
- Tai liéu théng tin vé tai san hodc diéu kién thi hanh cua ngudi phai thi hanh én
(néu co).
- Tai liéu €O HEN QUAN KNAC ......cocviiccece e

Ngudi yéu cau thi hanh an
(Ky, ghi rd ho, tén hodc diém chi)

BM.NV.01.01



TONG CUC THIHANHANDANSU"  CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
CUC THI HANH AN DAN SU Péc lap - Tw do - Hanh phuc
TINH TRA VINH

SO . /PNDP-CTHADS Tra Vinh, ngay......thang.......ndm 20....

PHIEU NHAN PON

Cuc Thi hanh an dan su tinh Tra Vinh
Nhan don clia ONg (D) ....vveiveeiieeie e
Lo LT o] TR
Noi dung don:

..................................................................................................

NGUOI NOP NGUOI NHAN
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)

BM.NV.01.02



TONG CUC THI HANH AN DAN SU CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
CUC THI HANH AN DAN SU Poc lap - Tw do - Hanh phac
TINH TRA VINH

S6: ...../.QP-CTHADS ... , ngay......thang.......ndam 20....

QUYETBPINH
Thi hanh an theo yéu cau

CUC TRUONG CUC THI HANH AN DAN SU

Cin ctr khoan 1 Piéu 23, khoan 2 Pieu 35, khoan 1 Dieu 36 va khoan 1 bicu
45 Luat Thi hanh an dér] su (dugc sura doi, bo sung nam 2014);
Can ctr Ban an, Quyét dinh so ....... ngay .......... thang ....... nam ........ cua.......

o LT 101 1) S :

QUYET PINH:

Nguoi phai thi hanh an 6 trach nhiém tu nguyén thi hanh an trong thoi han 10
ngay ke ta ngay nhan dugc hodc dugc thong bao hop 1€ Quyet dinh nay. 7

bieu 2. Chap hanh vién duoc phan cong to chirc thi hanh an co trach nhiém t6
chuce thi hanh Quyét dinh nay.

biéu 3. Nguoi phai thi hanh én, nguoi dugc thi hanh an va nhimg ngudi co
quyén loi, nghia vu lién quan co trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

bieu 4. Quyét dinh nay cé hiéu luc ke tur ngay ky./.

CUC TRUONG

Noi nhan:
- Nhu Diéu 2, 3;
-Vién KSND.............. :
- Ké toan nghiép vu;
- Luu: VT, HSTHA.

BM.NV.01.03



